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REPOSITORIO INSTITUCIONAL (RI-FAAC)

ORIENTAGOES PARA DEPOSITO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O presente documento estabelece as orientagdes e os procedimentos necessarios
para o depdsito do Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC) no Repositério
Institucional (Rl) da Faculdade Arruda Camara — FAAC, visando a organizagéo,
preservacao, disseminacgao e disponibilizacdo da producdo académica institucional.

O depdsito do trabalho devera observar as normas académicas e os procedimentos

estabelecidos pela Faculdade, conforme as orientagdes a seguir:
1. RESPONSABILIDADE PELO ENCAMINHAMENTO

O(a) aluno(a) sera responsavel pelo encaminhamento de seu Trabalho de
Conclusao de Curso, em formato digital (PDF), para fins de depdsito no Repositério
Institucional da FAAC.

Somente poderdo ser encaminhados trabalhos que tenham sido defendidos e
aprovados pela Instituigcdo, com nota final entre 8,00 (oito) e 10,00 (dez), observada a
indicacdo da Banca Examinadora quanto a possibilidade de inclusdo do trabalho no

Repositério Institucional.
2. VERSAO FINAL DO TRABALHO

Apos a realizagdo da defesa do Trabalho de Conclusao de Curso, o(a) aluno(a)
devera verificar junto ao(a) orientador(a) e/ou a Banca Examinadora se foram solicitadas
corregoes, adequacgoes ou alteragdes no trabalho.

Quando houver recomendacdes da Banca, o(a) aluno(a) devera providenciar as

alteracdes antes do encaminhamento da versao definitiva a Biblioteca.
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O arquivo destinado ao depdsito devera corresponder a versao final e aprovada

do trabalho, contemplando todas as corregdes exigidas pela Banca Examinadora.

3. MANUAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Para a elaboracédo, normalizacdo e apresentacdo do Trabalho de Conclusdo de
Curso, o(a) aluno(a) devera observar as orientagbes estabelecidas no Manual de
Trabalho de Conclusao de Curso da Faculdade Arruda Camara — FAAC.

O Manual encontra-se disponivel no link institucional da Faculdade, na secéao

Biblioteca: https://faculdadearrudacamara.com.br/biblioteca

4. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Para o depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso, deverdao ser encaminhados,
juntamente com o trabalho, os seguintes documentos devidamente preenchidos e
assinados:

« Termo de Autorizagao para Publicizagcdo do Trabalho de Conclusao de Curso;
e Termo de Compromisso de Autenticidade e Autoria.
A documentagao devera estar em conformidade com as orientagdes institucionais e

integrar o processo de depdsito do trabalho no Repositorio Institucional.

5. SOLICITAGAO DA FICHA CATALOGRAFICA

Antes do depdsito da versdo definitiva no Repositério Institucional, o(a) aluno(a)
devera encaminhar a Biblioteca da Faculdade Arruda Camara — FAAC o arquivo do
Trabalho de Conclusdo de Curso em formato Microsoft Word (.doc ou .docx).

O envio do arquivo tem por finalidade possibilitar a elaboracao e insergcao da

Ficha Catalografica, elemento obrigatério para o depdsito da versao final do trabalho.
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O Trabalho de Conclusdao de Curso que nao apresentar a respectiva Ficha
Catalografica, quando exigida, ndo sera considerado apto para o depodsito final no

Repositério Institucional.

6. CONFERENCIA E DEVOLUGAO DA VERSAO FINAL

Apds o recebimento do arquivo, a Biblioteca realizara a conferéncia dos
elementos documentais e bibliograficos necessarios ao depésito, incluindo a
presenga e adequacgado da Ficha Catalografica e dos demais elementos exigidos pelas
normas institucionais.

Concluida a conferéncia, a Biblioteca devolvera ao(a) aluno(a) a versao final do
Trabalho de Conclusado de Curso, devidamente preparada para o depdsito, em formato
PDF.

7. DEPOSITO NO REPOSITORIO INSTITUCIONAL

Apds o cumprimento de todas as etapas anteriores, cabera ao(a) aluno(a) realizar o
depodsito da versao definitiva do Trabalho de Conclusao de Curso no Repositorio
Institucional (RI-FAAC), observando os procedimentos e requisitos estabelecidos pela
Faculdade.

O depdsito devera ser realizado somente apds a conclusdo das corregoes
determinadas pela Banca Examinadora, a conferéncia pela Biblioteca e a obtencao da

versao definitiva em formato PDF.

8. FLUXO PARA DEPOSITO DO TCC

Para facilitar o cumprimento das etapas, o procedimento devera observar,
preferencialmente, o seguinte fluxo:
Defesa do TCC — Aprovacgao pela Banca Examinadora — Realizagao das corregoes
solicitadas — Assinatura dos termos obrigatérios — Envio do TCC em Word a
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Biblioteca — Elaboragao da Ficha Catalografica — Conferéncia da versao final —

Conversao/adequacao para PDF — Depésito no Repositério Institucional (RI-FAAC).

9. DECLARAGAO DO(A) ALUNO(A)

Ao encaminhar o Trabalho de Conclusdo de Curso para depdsito, o(a) aluno(a)
declara estar ciente de que € de sua responsabilidade:
a) apresentar a versao final do trabalho, apds a realizagao das corregdes solicitadas pela
Banca Examinadora;
b) fornecer informacgdes académicas e bibliograficas corretas e completas;
c) apresentar os termos obrigatérios devidamente preenchidos e assinados;
d) encaminhar o trabalho a Biblioteca para a elaboragéo da Ficha Catalogréfica;
e) realizar o depdsito da versado definitiva no Repositorio Institucional, conforme as
orientagdes institucionais;
f) observar as normas académicas, institucionais e de direitos autorais aplicaveis a

producao e a disponibilizacdo do trabalho.

10.DISPOSIGOES FINAIS

O depdsito do Trabalho de Conclusdo de Curso no Repositério Institucional esta
condicionado ao cumprimento integral das etapas e requisitos estabelecidos pela
Faculdade Arruda Camara — FAAC.

A disponibilizagao do trabalho no Repositorio Institucional observara as condigbes
de autorizacdo para publicizacdo, os direitos autorais e demais disposi¢des institucionais
aplicaveis.

Em caso de duvidas quanto aos procedimentos de normalizagao, elaboragdo da
Ficha Catalografica ou depdsito do trabalho, o(a) aluno(a) devera procurar a Biblioteca
da Faculdade Arruda Camara — FAAC
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TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICIZAGAO

Eu, , hacionalidade

, discente do Curso de , da

Faculdade Arruda Camara - FAAC, AUTORIZO a esta Instituicdo de ensino disponibilizar em
formato on-line, via Repositdrio Institucional (RI-FAAC), o meu Trabalho de Conclusdo de Curso

por mim apresentado, intitulado:

Dessa forma, o trabalho ora depositado na Biblioteca da Instituicdo e disponibilizado a pesquisa
pelo Repositério Institucional, podera ser acessado irrestritamente na Web, por meio do RI-FAAC,
sem qualquer 6nus para esta Instituicdo de Ensino, respeitados os direitos autorais e ciente de
que a infragdo a estes acarretara a automatica reprovacgao, respondendo ainda as penalidades

legais.

, de de 20 )

Assinatura do Discente
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TERMO DE COMPROMISSO DE AUTENTICIDADE E DE AUTORIA

Eu, , hacionalidade

, discente do Curso de , da Faculdade

Arruda Camara - FAAC, DECLARO estar ciente de que a falta de autenticidade em qualquer
trabalho académico fere as normas éticas de conduta, assim como, a legislacdo nacional em
vigor, que protege direitos autorais. DECLARO ainda estar ciente de que a violagdo ao direito
autoral, gera para o infrator, responsabilidade nas esferas penal, administrativa e civi. DECLARO
estar ciente de que plagio € crime, tipificado no Art. 184 do Cddigo Penal vigente, e cuja protecéo
encontra-se albergada pela Lei de Direito Autoral, n°® 9.610/1998, de modo que a violagdo aos
referidos diplomas legais e & ética académica enseja REPROVAGAO DIRETA E SUMARIA do
discente além de responder a processo académico-disciplinar, e aos rigores da lei penal, assim
como a responsabilidade civil. Diante disso, COMPROMETO-ME a apresentar o trabalho de
conclusao de curso DOTADO DE AUTORIA E ORIGINALIDADE.

Assinatura do Discente e Matricula
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